
panduan e-mentoring 
untuk mentor

Shufi Salsabila, S.Pd



PANDUAN PENGGUNAAN
WABSITE E-MENTORING

UNTUK mentor



Panduan E-Mentoring Mentor 1

A. Panduan akses untuk E-Mentoring
(E-MENTORING.MIN15JAKARTA.SCH.ID) 

 Alamat akses pada e-mentoring.min15jakarta.sch.id1.

2. Akun E-Mentoring
Login NIP dan tanggal lahir

      Dengan menggunakan NIP sebagai username dan 
      tanggal lahir sebagai password 

3. Login pada e-mentoring dengan salah satu cara pada 
    poin nomor 2 dan inglah Username dan password yang
    anda gunakan



2

4. Profile Setelah Anda login, pada bagian sebelah atas 
     terdapat menu “Profile” klik icon foto kemudian klik 
     “Profile”.

Selanjutnya akan tampil halaman profil anda. Klik pada
tombol profil seperti pada gambar dan klik edit profil
untuk mengubah biodata.
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Akan terdapat beberapa menu, gunakan “user
picture” untuk menambahkan foto anda. Setelahnya
klik “update profile”

Apabila anda ingin mengganti password silahkan
gunakan menu ”Change Password”. Masukan
password yang saat ini digunakan dan password baru
lalu klik ”Save Changes”
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7. Pilih bagian “Course”
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5. Klik pada tulisan “Site Administration”

6. Pilih bagian “Course”
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8.   Silahkan isi identitas course sesuai dengan course
yang anda buat. Pilihcourse category sesuai dengan
kebutuhan mentee. Bagian yang bertanda merah      
merupakan kolom yang wajib diisi.      

9. Pada bagian course format, anda bisa memilih
bagimana format course anda yang akan ditampilkan.
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10. Setelah selesai mengisi indentitas course dan
mengatur course anda, silahkan klik “save and display”
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Ada 4 pilihan course format, yaitu:

Custom section : kursus ini dibagi menjadi beberapa
topik yang dapat disesuaikan

Weekly section : kursus ini dibagi menjadi beberapa
bagian yang sesuai dengan setiap minggunya, dimulai
dari tanggal mulai kursus. 
Single activity : kursus hanya berisi satu aktivitas atau
sumber daya

Social : Kursus ini dipusatkan di sekitar forum utama
di halaman kursus. Aktivitas dan sumber tambahan
dapat ditambahkan menggunakan blok aktivtas social.

11. Menambahkan kategori. Pilih kategori dan program
mentoring yang akan anda Kelola
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12.    Pilih Course yang anda buat / tersedia

13. 1.Scroll ke bawah hingga menemukan “Navigation”
lalu klik pada tanda panah (>). Pilih jenis pendampingan
dengan klik tanda panah (>), lalu klik pada course yang
anda buat / tersedia
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14. Anda bisa mengubah judul topik dengan menekan
symbol “pensil”

15. Untuk menambah topik, pilih “add topics” pada bagian
bawah halaman.

16. Klik “add an activity or resource” untuk menambah
aktivtas baru
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17. Pilih salah satu jenis aktivitas yang anda ingin
tambahkan, kemudian klik tombol “Add”

Ada beberapa jenis aktivitas yang bisa anda tambahkan,
seperti:

Assignment : dengan aktitas ini, seorang mentor dapat
memberikan tugas dalam bentuk soal-soal, penyusun
makalah, laporan dan sebagainya.
Feedback : memungkinkan seorang mentor untuk
menciptakan sebuah survei untuk mengumpulkan
umpan balik dari mentee menggunakan berbagai jenis
pertnyaan termasuk pilihan ganda, ya / tidak atau input
teks.
Forum : sama dengan chat, forum ini lebig dikenal
dengan istilah forum diskusi. Namun tidak seperti chat,
pada forum interaksi yang dilakukan secara asinkron
Quiz : mentor dapat mendesain Kumpulan soal, yang
berisi multiole choice, truefalse, dan pertanyaan
jawaban singkat.
SCORM Package : mentor dapat membuat paket yang
berisi halaman web, grafis, program javascript, slide
presentasi flash. Video, sura dan konten apapaun yang
dapat dibukan di web broser.

Panduan E-Mentoring Mentor



9

Book : mentor bisa membuat sumber belajar multi
halaman dengan format seperti buku dan daftar isi.
File : semua jenis file dapat diunggah dan diakses
melalui Moodle, tetapi siswa harus memiliki perangkat
lunak yang seusai untuk dapat membukanya.

18. Isi kelengkapan aktivitas yang anda buat

19. Klik pada tombol “save and return to course / save
and display”
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20. Bergabung ke kelas enrollment. Pilih kelas yang
diampuh. Gunakan enrollment key untuk join sesuai
dengan “role” 
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